
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

دفتر خدمات    عنوان واحد سازمانی:

 و کسب و کار   یبازرگان
 11۳ شماره پست: یبازرگان  یگروه قراردادها  سیرئ        عنوان پست:

 

 ی خارج  یتجار یالملل  نیو موسسات ب  ی داخل ی قرارداد شرکتها مینظارت بر تنظ .1

 ی بازرگان  یی اجرا ی برنامه ها  شنهادیو پ یدر شرکت شهر فرودگاه ییدرآمد زا  یتهایمستمر جهت شناخت قابل یو بررس نظارت .2

 شرکت  یبرا  ی اب ی و بازار ی جهت جذب منابع مال یشرکت شهر فرودگاه   یکلان امور بازرگان  ی ها استیمقررات و س ینظارت بر اجرا  .3

 یی در بخش مربوط به حمل و نقل هوا  یاقتصاد ی تهایو مطالعات توسعه بازار و فعال یبررس  ،نظارت .4

 ربط ی تعرفه ها و ارائه به معاونت ذ لیبه منظور تعد  یتمام شده خدمات شهر فرودگاه مت یق ی نظارت و بررس  .5

 ی در شهر فرودگاه یو مقررات مربوط به خدمات بازرگان  ن یقوان  هینظارت بر ته .6

 یمربوط به حوزه مربوطه در شهر فرودگاه ینامه ها  نیها و آئ  دستورالعمل ،مقررات ،نیاز قوان  ی رسان   اطلاع .7

 ربط یذ ن یبه مسئول  یگذاران و ارائه گزارشات لازم از شهر فرودگاه ه یبهره برداران و سرما  تی نحوه فعال  یاب یبر ارز   نظارت .8

 ی در شهر فرودگاه ی اداره اماکن عموم یو حسن چگونگ یریگینظارت بر پ  .9

 تها یسودآور کردن فعال  یمناسب برا ی روشها شنهادیشرکت و ارائه پ ی درآمدها ی نظارت و بررس  .10

 ی بهره برداران از اماکن شهر فرودگاه ی انعقاد قراردادها فاتی تشر یلازم برا ی ها دستورالعمل ینظارت بر اجرا  .11

 و مطالعه بازارها  ی بررس ق یاز طر ی و خارج ی داخل دی موجود و جد  یبازارها یی شناسا  ییتوانا  .12

 مقام مافوق  یاز سو ی سازمان   فی امور محوله در حوزه وظا ری انجام سا  .13

با شغل را    مرتبط یامور ارجاع  ریو عند اللزوم سا  د ی نما  فهینظر مافوق انجام وظ ری ز  یمنیا ستم یس تی ری الزامات مد تی با رعا ف یوظا  ی پست موظف است در اجرا نی شاغل ا  .14

 انجام دهد 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

و    یمعاون دفتر خدمات بازرگان  یدرقلی محمدرضا ح تعيين كننده وظايف

 کسب و کار
 

و    یمعاون دفتر خدمات بازرگان یدرقلیمحمدرضا ح           تاييد كننده وظايف 

 کسب و کار
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهيه كننده سند 

 بودجه 
 


